
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานพ.ศ. 256๔ 
ส าหรับหน่วยงานในส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา 

 
ชือ่หน่วยงาน: ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 
วัน/เดือน/ปี:  ๑๐ ตุลำคม 256๓ 
หัวข้อ: ขออนุมัติใช้กรอบแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์หน่วยงำนพ.ศ. 256๔ และลงนำมประกำศ
เผยแพร่แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของรำยงำนพ.ศ. 256๔          
(ปิดประกาศหรือปลดประกาศ) 
 
รายละเอียดข้อมูล(โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
๑.ขออนุมัติเผยแพร่ เจตนารมณ์การป้องกันและแก้ไขปัญหาการล่วงละเมิดหรือคุกคามทางเพศในการท างาน 
 
Linkภายนอก :  https://www.skdop.com 
 
หมายเหตุ:………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
................................................................................................................................................................................. 
....................................................................................... ................................................................................  

ผู้รับผิดชอบการให้ข ้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
 

               

  

ว่ำที่ร้อยตรี   
            (นำงสำวมำริสำ  มีเงิน)                   (จิระศักดิ์  สุวรรณรอด) 
            นักวิชำกำรสำธำรณสุข           นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

 
วันท่ี..๑๐.....เดือน..ตุลำคม...พ.ศ..256๓ วันท่ี ๑๐ เดือน  ตุลำคม พ.ศ.256๓ 

 

 
ผู้รับผิดชอบกำรนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่

   

          
 (นายชาญศักดิ์ ครองสิงห์) 
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

วันที่ ๘ เดือน  ตุลำคม พ.ศ. 256๓ 
 

 
 

https://www.skdop.com/


-2- 
 
ค าอฺธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา 
 

หัวข้อ ค าอธิบาย 

หน่วยงำน 
หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำเป็นผู้จัดท ำ
และเผยแพร่ข้อมูล 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

หัวข้อ 
ก ำหนดหัวข้อที่จะน ำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจควำมส ำคัญ 
ที่มำจำกเนื้อหำมีควำมยำวไม่เกิน 2 บรรทัด 

รำยละเอียดข้อมูล 
เลือกใช้ค ำอธิบำย/ค ำบรรยำยที่มีควำมกระชับใช้ภำษำ 
ที่เข้ำใจง่ำยและสะกดค ำให้ถูกต้องตำมอักขระวิธีเหมำะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภำยนอก ให้ระบุ Link ที่อ้ำงอิงหรือน ำมำใช้ในกำรเผยแพร่  

หมำยเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล (ผู้รำยงำน)  
ระบุลงลำยมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมำยจำก
หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 

ผู้อนุมัติรับรอง 
ระบุลงลำยมือชื่อของหัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลงลำยมือชื่อผู้ท ำกำร Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมำยจำก
หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอเซกา จังหวัดบึงกาฬ                                                                      
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานพ.ศ. 256๔ 

.................................................................... 

ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรพ.ศ. 2540 มำตรำเก้ำก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ของ
ภำครัฐ (Government website Standard)เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวกให้ประชำชน
เข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำได้ก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของ
หน่วยงำนดังต่อไปนี้ 

๑.เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานดังนี้ 

  ๑.๑ ข้อมูลของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ(General information)ประกอบด้วย
ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้ำงหน่วยงำน ท ำเนียบผู้บริหำร (Chief information Office : 
CIO) อ ำนำจหน้ำที่ยุทธศำสตร์แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำนโครงกำร และงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ค ำ
รับรองรำยงำนผลปฏิบัติรำชกำรรำยละเอียด ช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร 
แผนที่ตั้งหน่วยงำนไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ E-mail address 

  ๑.๒ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 
(Law,Regulatory,Compliance)โดยแสดงที่มำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 

  ๑.๓ กล่องควำมรู้เช่นข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบสื่อมันติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัย
ข้อมูลสถิติต่ำงๆโดยอ้ำงถึงแหล่งที่มำและวันเวลำก ำกับเพ่ือประโยชน์ในกำรน ำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ำมี) 

  ๑.๔ รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเช่นหน่วยงำนในสังกัดหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำหน่วยงำนภำยนอกหรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่ำสนใจ 

  ๑.๕ ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรพ.ศ. 2540 ตำมมำตรำเจ็ดมำตรำเก้ำและข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรก ำหนดตำมมำตรตรำ ๙  (๘) และมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐของส ำนักงำนรัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ องค์กำรมหำชน 

          /๑.๖ คู่มือมำตรฐำน 



  ๑.๖ คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำนโดยแสดงขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำนระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้นนั้นโดยจะ
ท ำเป็นรูปแบบ  “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์กำรปฏิบัติงำนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน 

  ๑.๗  คู่มือส ำหรับประชำชน(Service Information) ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของ
หน่วยงำนโดยแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำงๆแก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจนทั้งนี้ควร
ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรให้บริกำรนั้นนั้นโดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน” และ
สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรคู่มือตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่
ประชำชนในกำรติดต่อรำชกำร (ถ้ำมี) 

  ๑.๘  ข่ำวประชำสัมพันธ์ (Public Relations) ข่ำวสำรทั่วไปภำพข่ำวกิจกรรมเรื่องแจ้งเตือน
รวมถึงข่ำวประกำศของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ เช่น ประกำศรับสมัครงำนประกำศจัดซื้อจัดจ้ำงผล
กำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

  ๑.๙ ระบบงำนให้บริกำรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำรกิจ
หน่วยงำนที่จัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ให้บริกำรผ่ำนเว็บไซต์หรือ  Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสำรสองทำง (Interactive) (ถ้ำมี) 

  ๑.๑๐ แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์แสดงระดับควำมพึงพอใจและมีระบบประเมิน
ควำมพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

 ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกาให้
ด าเนินการดังนี้ 

  ๒.๑ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกาได้แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือคณะท างาน
หรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงานดังนี้ 
    ๒.๑.๑ ผู้อนุมัติรับรองข้อมูลคือ คือ ว่าที่ร้อยตรีจิระศักดิ์  สุวรรณรอด ต าแหน่ง นักวิชาการ
สาธารณสุขช านาญการ 

    ๒.๑.๒ ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลคือ นางสาวมาริสา  มีเงิน  ต าแหน่ง นักวิชาการ
สาธารณสุข 

    ๒.๑.๓  ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่คือ  นายชาญศักดิ์  ครองสิงห์  ต าแหน่ง
สาธารณสุขอ าเภอเซกา 

  2.2 กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำรต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วนระบุแหล่งที่มำหรือ
เจ้ำของข้อมูลช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์ โดยมีล ำดับกำร
ปฏิบัติ ดังนี้ 

/ ๒.๒.๑  เจ้ำหน้ำที่เสนอข้อมูล 

  



  ๒.๒.๑ เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้สาธารณสุข
อ าเภอเซกาพิจารณาอนุญาตด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหาร
ส่วนภูมิภาคส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขตามแนบท้ายประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วน
อนุโลมให้อนุญาตทวงวาจาได้ 
  ๒.๒.๒ กรณีอนุญาตสาธารณสุขอ าเภอเซกามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบซึ่งได้รับสิทธิ์
เข้าสู่เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้องและประสานแจ้ง
กลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

  ๒.๒.๓ กรณีไม่อนุญาตสาธารณสุขอ าเภอเซกามอบหมายเจ้าหน้าที่ที่ประสานแจ้งกลับไปยัง
เจ้าหน้าที่ของข้อมูลข่าวสารนัดพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเก่ียวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้อง
ตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต 

 ๓.กลไกลการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 

  ๓.๑ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกาได้ก าหนดให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหาร
จัดการเว็บไซต์จ านวน  ๒ คนดังนี้ 
   ๓.๑.๑ ว่าที่ร้อยตรีจิระศักดิ์ สุวรรณรอด   ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

   ๓.๑.๒ นางสาวมาริสา         มีเงิน         ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข 

  ๓.๒ เจ้าหน้าที่เว็บมาสเตอร์มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที่
เผยแพร่เว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกาหากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลง
จากเว็บไซต์ 
  ๓.๓ เจ้าหน้าที่เว็บมาสเตอร์มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

  ๓.๔ เจ้าหน้าที่เว็บมาสเตอร์มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ 

  3.5 ให้กลุ่มงำนบริหำรส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำส่งเสริมกำรเพ่ิมพูนควำมรู้และ
ทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์กำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยสำรสนเทศให้แก่เจ้ำหน้ำที่อย่ำงต่อเนื่องทั้งกำร
ฝึกอบรมและกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำนทั้งนี้ให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำเริ่มประกำศ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำเรื่องแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำพ.ศ. 256๓ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเซกำถือปฏิบัติโดย 
เคร่งรัด 

 ประกำศ ณ วันที่  ๙  ตุลำคม  พ.ศ. 256๓ 

      

          
 (นายชาญศักดิ์ ครองสิงห์) 
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

วันที่ ๙ เดือน  ตุลำคม พ.ศ. 256๓ 
 



                        

     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา   โทร. ๐๔๒ ๔๘๙๐๑๒                               
ที ่  บก ๐๒๓๒ /๑๒๐                                วันที ่ ๖   เดือน  ตุลาคม พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

เรื่อง  ขออนุญาตเผยแพร่ เจตนารมณ์การป้องกันและแก้ไขปัญหาการล่วงละเมิดหรือคุกคามทางเพศในการ   
        ท างาน 

เรียน   เรียนสาธารณสุขอ าเภอเซกา 
 

       ตามท่ีกลุ่มงานบริหาร ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา และก าหนดมาตรการ กลไกและระบบ
ในการป้องกันการรับสินบน ปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๔ เพ่ือให้การด าเนินการตามมาตรการ กลไกและระบบใน
การป้องกันการรับสินบน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ด้วยความมุ่งม่ันในการบริหารราชการอย่างซื่อสัตย์ สุจริต
ตามหลักธรรมาภิบาล สร้างความเชื่อม่ันแก่สังคม และให้ความส าคัญกับการต่อต้านทุจริตทุกรูปแบบ 
 

       ในการนี้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา มีความประสงค์จะขออนุญาตเผยแพร่ เจตนารมณ์การ
ป้องกันและแก้ไขปัญหาการล่วงละเมิดหรือคุกคามทางเพศในการท างาน  และประกาศแนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงบนเว็บไซต์หน่วยงาน เพ่ือเป็นช่องทางประชา 
สัมพันธ์ในการส ารวจหลักฐานเชิงประจักษ์(ไอทีเอปี ๒๕๖๔) ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่างๆของส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอเซกาเพ่ือความโปร่งใสในการด าเนินงานของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเซกา รายละเอียดปรากฏตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ต่อไป   
      

                 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาอนุญาต 
 

     

 

  ทราบ – อนุญาต 

                
 (นายชาญศักดิ์ ครองสิงห์) 
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

วันที่ ๘ เดือน  ตุลำคม พ.ศ. 256๓ 
 

                  

          ำที่ร.ต.           

(จิระศักดิ์  สุวรรณรอด) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

 



รายงานผลการติดตามการด าเนินงานและสรุปปัญหาอุปสรรค                                                     
การด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 การติดตามการด าเนินงาน 

ปัจจุบันได้มีกำรประกำศเผยแพร่ข้อมูลกำรปฏิบัติงำนทำงเว็บไซต์ของ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
เซกำ จ ำนวน ๒๑ รำยกำร โดยมีก ำหนดระยะเวลำกดประกำศทำงเว็บไซต์ภำยใน 60 วันนับแต่วันที่ประกำศ
เผยแพร่ 

ปัญหาอุปสรรค 

1.ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูลน ำส่งข้อมูลล่ำช้ำเนื่องจำกต้องปฏิบัติภำรกิจรำชกำรหลำยอย่ำงและข้อมูล
มีเนื้อหำค่อนข้ำงมำก 

2.ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ยังไม่เข้ำใจหลักเกณฑ์เง่ือนไขวิธีกำรตลอดจนระยะเวลำในกำร
ด ำเนินงำนที่ 

 
แนวทางแก้ไข 

1.ให้ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูลเตรียมเอกสำรล่วงหน้ำ 
2.ให้ผู้รับผิดชอบกำรเมืองข้อมูลเผยแพร่เข้ำรับกำรฝึกอบรมกับผู้มีประสบกำรณ์และศึกษำแนวทำง

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเพ่ิมข้ึน 
 

 

                                          ว่ำที่ร.ต.           

(จิระศักดิ์  สุวรรณรอด) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทราบ  

               
 (นายชาญศักดิ์ ครองสิงห์) 
สำธำรณสุขอ ำเภอเซกำ 

วันที่ ๘ เดือน  ตุลำคม พ.ศ. 256๓ 
 



 


